

















Atributiile postului:
v" Organizeaza, indruma si rispunde de intocmirea si realizarea planului de investitii, reparatii
capitale, dotare constructii, aprovizionare;
indruma si controleaza nemijlocit munca administrativ-gospodareasca din unitate si propune
masurile necesare pentru modernizarea utilajelor si inventarul unitatii; Organizeaza, indruma
si controleaza activitatile care asigura alimentatia bolnavilor; Ia masurile necesare, potrivit
dispozitiilor legale, pentru asigurarea conditiilor corespunzitoare de munca, prevenirea
accidentelor si imbolnavirilor profesionale. Raspunde de problema dotarii unitatii(din
mvestifiile centralizate sau necentralizate, lucriri in regie proprie),
v" Rispunde de asigurarea bazei tehnico materiale a unitatii in vederea desfasurarii
activitatii in conditii de eficienta si securitate ;
v" Controlecaza depozitarca in condifii corespunzitoare a bunurilor materiale;
v" Ta masuri pentru reducerca consumurilor din unitate;
Participa la inventarierea bunurilor materiale;
Ia masurile necesare pentru buna functionare a activitatilor administrative, igienizarea locurilor
de munca, imbunatatirea continua a condifilor de confort,
Asigura verificarea la timp si in bune conditii a aparatelor si utilajelor conform dispozitiilor in
vigoare, luind masurile necesare pentru buna intrebuintare a imobilelor si instalafiilor aferente;,
Sesizeaza cventualele necesitati si nereguli din spital, conform semnalelor din partea
directorului medical, sefi de sectie, asistente sefe;
Rispunde de compartimentele din subordine;
Ia masuri pentru stabilirea si realizarea planului de perfectionare a pregitirii profesionale a
cadrelor din subordine pe care le coordoneaza;
v" Stabilegte strucura organizatorica a compartimentului pe care il coordoncaza si
atributiile personalului;
Asigura evaluarea anuala a performantelor profesionale individuale a angajafilor de care
rispunde, in raport cu exigentele posturilor ;
Ia masurile necesare pentru functionarca in bune conditii a spilirii lenjeriel garderobei
bolnavilor etc.
Controleaza si 1a masuri de asigurare a curiieniei in unitate ;
v" Este obligat sa pastreze curatenia la locul de munca, rispunde de respectarca normelor de
igiena, SSM, PSI si protectia muncii.
v" Este obligat sa poarte echipamentul de lucru si de protectie previzut de actele normative in

vigoare pentru conditii deosebite.



Respecta ROF si ROI
indeplinegte orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului.

Rispunde la orice solicitare a managerului in care se poate implica.
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Asigura intocmirea corecta si la timp a raportirilor referitoare la activitatea de care

rispunde;

Reprezinti unitatea in limita competentei profesionale sau cu delegare din partea managerului
unitatii;

v" In caz de imbolnavire sau evenimente deosebite are obligatia de a anunta conducerea in 24 de
ore ;
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Pastreaza confidentialitatea,
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